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SAKARYA 112 ACIiL CAGRI MERKEZI GiRiS KARTLARI YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Amac, Kapsam, Dayanak, Tanmimlar ve Ilkeler
Amag
MADDE 1 — Bu Yonerge; Sakarya Valiligi 112 Acil Cagr1 Merkezine gorev, ziyaret vb. amaglarla
giris-¢ikis yapacak kisilere verilecek giris kartlarinin diizenleme usul ve esaslarmi belirlemek
amaciyla hazirlanmistir.

Kapsam

MADDE 2 — Bu Yonerge; Sakarya 112 Acil Cagr1 Merkezine gorev, ziyaret vb. amaclarla giris-
c¢ikis yapacak kisiler ile bu kisiler tarafindan kullanilan araglar i¢in giris kartlarinin; verilmesi, tipi,
sekli ve oOlgiilerinin belirlenerek diizenlenmesi, dagitilmasi, degistirilmesi, geri alinmasi ve imha
edilmesine iligkin usul ve esaslar1 kapsar.

Dayanak :

MADDE 3- Bu Yonerge; 112 Acil Cagri Merkezleri Kurulus, Gorev ve Calisma Yonetmeliginin
ilgili hiikimleri, 28.12.1988 Tarihli ve 20033 Sayili Resmi Gazetede yayimlanarak yiiriirliige giren
Sabotajlara Kars1 Koruma Yonetmeliginin 25. ve 26. Maddelerine dayanilarak hazirlanmistir.

Tanimlar

MADDE 4- Bu Yonergede gecen;

a) Valilik : Sakarya Valiligini,

b) Vali : Sakarya Valisini,

¢) Baskanlik : Sakarya Yatirim izleme ve Koordinasyon Baskanligini

¢) Baskan : Sakarya Valiligi Yatirim Izleme ve Koordinasyon Baskanini,

d) Vali Yardimcisi : 112 Acil Cagri Merkezinden sorumlu Vali Yardimcisini,

e) Mudiirliik : Sakarya 112 Acil Cagr1 Merkezi Midiirligiind,

f) Miidiir : Sakarya 112 Acil Cagr1 Merkezi Miidiiriinii,

g) Midiirliik Personeli : Sakarya Valiligi 112 Acil Cagr1 Merkezi Miidiirligii emrinde gorev yapan
personeli,

g) Ilgili Kurumlar : Sakarya 112 Acil Cagri Merkezinde acil ¢agri hizmeti veren Il Jandarma
Komutanligi, il Emniyet Miidiirliigii, Sakarya Biiyiiksehir Belediyesi Itfaiye Daire Baskanlgi, Il
Saglhk Miidiirliigii, Orman Bolge Miidiirliigii, il Afet ve Acil Durum Miidiirliigii ile entegre edilecek
diger kurumlari,

h) Tlgili Kurum Personeli : Sakarya 112 Acil Cagri Merkezinde acil ¢agri hizmeti veren ilgili
kurumlarin personelini,

1) Diger Kurumlar : Sakarya 112 Acil Cagr1 Merkezinde acil ¢agri hizmeti veren ilgili kurumlar
disinda binada yerlesik diger kurumlari,

i) Diger Kurum Personeli : Sakarya 112 Acil Cagr1 Merkezinde acil ¢agri hizmeti veren kurumlar
disinda binada yerlesik diger kurumlarin personelini,

J) Cagr1 Merkezi : Acil ¢agr1 hizmetlerinin yiirtitiildigii 112 Acil Cagr1 Merkezini,

k) Kurumsal Kimlik Kilavuzu : Igisleri Bakanliginca 112 Acil Cagr1 Merkezleri igin belirlenen
kurumsal kimlik kilavuzunu,

1) Girig Kart1 : Sakarya 112 Acil Cagr1 Merkezine gorev, ziyaret vb. amaglarla giris-¢ikis yapacak
kisiler ile bu kisiler tarafindan kullanilan araglar i¢in verilecek personel giris karti, ara¢ giris karti,
misafir giris karti, misafir arag giris kartlarini,

m) Personel Giris Kart1 : Tiim haklar1 Sakarya 112 Acil Cagr1 Merkezine ait olan, {izerinde personel
bilgilerinin ve fotografinin oldugu, kap1 ve turnikeleri acan manyetik kartlari.

n) Misafir Giris Kart1 : Manyetik 6zelligi olmayan ancak 112 Acil Cagr1 Merkezine ziyaret igin
gelen kisilere gegerli kimlik belgesi karsiliginda verilen karti,




0) Arag Giris Kart1 : Personel araglarinin kurum otoparkina girebilmeleri i¢in bariyerin agilmasini
saglayan manyetik etiketli kartlari,

0) Misafir Ara¢ Girig Kart1 : Manyetik 6zelligi olmayan ancak 112 Acil Cagr1 Merkezine ziyaret
icin araglariyla gelen kisilere gegerli kimlik belgesi karsiliginda verilen karti,

IKiNCi BOLUM
Genel ilkeler

Giris Kart1 Diizenleme Yetkisi

MADDE 5 - Bu Yonerge kapsaminda giris kartlarinin temin edilmesi, muhafazasi, kaydi,
diizenlenmesi ve ilgili birim ve/veya kisilere dagitilmas: ile ilgili is ve islemleri yiirlitmeye
Midiirliik yetkilidir.

Giris Kartlarinin Ozellikleri
MADDE 6 — Giris kartlar1 kurumsal kimlik kilavuzunda gosterilen 6zelliklere uygun olarak
hazirlanir.

Kart Basiminda izin Yetkisi
MADDE 7- Kart basiminda izin yetkisi midiirliige aittir.

Giris Kartlarinda Yetkilendirme islemleri

Madde 8 — (1) Giris-Cikis kapilarinda, kartli gecisin uygulandigi alanlarda giris kartlarinin
yetkilendirme iglemleri midiirliikge yapilir.

(2) Yetkilendirme islemleri kisilerin gorev yaptigi alanlar ile sinirhidir.

Giris Kart1 Talebinde Bulunma Usulii

MADDE 9 — (1) Personel giris kart1 talebinde bulunmak i¢in,

a) Ilk defa personel giris kart1 verilecek personel, EK-1 Personel Giris Karti Talep Formunu
doldurarak, en fazla alt1 ay 6nce ¢ekilmis bir adet vesikalik fotograf ile birlikte Midiirliige bagvurur.
b) Kayip, ¢alinti, fotograf degistirilmesi vb. nedenlerle yeniden giris kart1 verilecek personel Ek-4
Kayip Giris Kart1 Bildirim Formu, EK-1 Personel Giris Kart1 Talep Formu ve iicretin Bagkanlik
hesabina yatirildigina dair dekont ile birlikte, Mudiirliige basvurur

¢) Unvani veya niifus bilgilerinin degismesi vb. nedenlerle giris kart1 yenilenecek personel EK-3
Giris Kart1 lTade Formu ve EK-1 Personel Girig Kart1 Talep Formu ile Miidiirliige basvurur.

(2) Arag giris kart1 talebinde bulunmak i¢in,

a) Ik defa arag giris kart1 verilecek personel, EK-2 Ara¢ Giris Kart1 Talep Formunu doldurarak,
ara¢ ruhsatinin fotokopisini de ekleyerek Miidiirliige bagvurur.

b) Kayip, ¢alinti, kartin yipranmasi vb. nedenlerle yeniden arag¢ giris kart1 verilecek personel EK-4
Kayip Giris Kart1 Bildirim Formu, EK-2 Ara¢ Giris Karti Talep Formu ve iicretin Bagkanlik
hesabina yatirildigina dair dekont ile birlikte, Miidiirliige basvurur.

¢) Arag bilgilerinin degismesi vb. nedenlerle giris kart1 yenilenecek personel EK-3 Giris Karti ade
Formu ile Miidiirliige basvurur.

Giris Kart1 Diizenleme ve Teslim Etme Usulii

MADDE 10- (1) 112 Acil Cagr1 Merkezi Miidiirliigiine gelen giris kart1 talep formlar e-igisleri
sistemine gelen evrak kaydi yapilarak Miidiirliikge havalesi gergeklestirilir. Miidiirliikk¢e talebin
Yonergeye uygunlugu kontrol edilerek giris kart1 verilmesi uygun goriilen kisilere imza karsiligt
giris kart1 verilir.

(2)Talep formu ve eklerinde eksik bilgi veya belge oldugu tespit edilen kisilere giris karti
diizenlenmez. Eksik bilgi, kisi veya kurumlarina bildirilir.




(3) Kurumlart tarafindan112 Acil Cagr1 Merkezi Miidirligiine ismi bildirilmeyen ilgili ve diger
kurum personelinin giris karti talepleri isleme alinmaz.

Giris Kart1 Verilmesi

MADDE 11- (1) Personel girig kart1 bu yonergenin 2 nci maddesinde belirtilen kisilere, ilk defa
veya yeniden olmak lizere diizenlenir.

a) Ik Defa Giris kart1 verilmesi: Acil Cagr1 merkezinde ilk defa gorevine baslayan kisilere bu
yonergede belirtilen usul ve esaslara gore ilk defa personel giris kart1 verilir. Bu kart i¢in ticret
alinmaz

b) Yeniden giris kart1 verilmesi: Bu Yonerge kapsaminda bulunan kisilerin unvani1 veya niifus
bilgilerinin degismesi halinde kart hamili personelin mevcut giris kart1 geri alinmak suretiyle bu
yonergede belirtilen esas ve usullere gore yeniden personel giris kart1 diizenlenir.

¢) Giris kartinin kirilmasi, ¢alinmasi, kaybedilmesi veya kisisel kusur nedeniyle kullanilamayacak
sekilde yipratilmasindan dolay1 veya fotografin degistirilmesi igin talepte bulunulmasi halinde bu
yonergenin 12 nci maddesinde belirtilen usul ve esaslara gore yeniden personel giris karti
diizenlenir.

(2) Arag Giris Kart1 bu yonergenin 2 nci maddesinde belirtilen kisilere talepleri halinde, ilk defa
veya yeniden olmak iizere diizenlenir.

a) Ik defa Arag Giris kart1 verilmesi: Cagri merkezinde ilk defa gorevine baslayan kisilere bu
yonergede belirtilen esas ve usullere gore ilk defa arag giris kart1 verilir. Bu kart i¢in iicret alinmaz.
b) Yeniden Arag¢ Giris Kart1 verilmesi: Bu Yonerge kapsaminda bulunan kisilerin aracin1 satmasi,
degistirmesi ara¢ bilgilerinin degismesi durumunda kart hamili personele bu yonergede belirtilen
esas ve usullere gore yeniden arag giris kart1 diizenlenir.

c) Ara¢ Giris Kartinin kirilmasi, c¢alinmasi, kaybedilmesi veya kisisel kusur nedeniyle
kullanilamayacak sekilde yipratilmasindan dolay1 talepte bulunulmasi halinde bu yonergenin 12 nci
maddesinde belirtilen usul ve esaslara gore yeniden arag giris kart1 diizenlenir.

(3) Misafir Giris Kart1 ve Misafir Ara¢ Giris kartlar1 ziyarete gelen kisilere gilivenlik personeli
tarafindan verilir. Bu kartlarda bariyer, otomatik kap1 ve turnike agma 6zelligi bulunmaz.

(4) Giris Kart1 Yenileme Zamani: Kurumsal kimlik kilavuzunda giris kartlar1 ile ilgili degisiklik
yapilmasi durumunda Miidiirliikce daha onceden verilen kartlar teslim alinarak kurumsal kimlik
kilavuzuna uygun hazirlanacak yeni giris kartlar1 verilir. Bu kartlardan ticret alinmaz.

Giris Kartimmn Calinmasi, Kaybedilmesi, Yipranmasi ve Bilgilerinin Degistirilmesi

MADDE 12- (1) Giris kart1 hamili giris kartinin ¢alinmasi veya kaybedilmesi durumunda Y6nerge
ekinde yer alan EK-4 Kayip/Calinti Giris Karti Bildirim Formuna iicretin Bagkanlik hesabina
yatirtldigina dair dekontu da ekleyerek Midiirliige bagvurur. Miidiirlik bagvuruda belirtilen durumu
sorumluluk bélgesine gore il Jandarma veya Il Emniyet Miidiirliigiine resmi yazi ile bildirilir ve
giris kartina ait yetkilendirme islemi kaldirilir.

(2) Giris kartinin  yipranmasi, fotografin  degistirilmesinin  istenmesi, kirilmas1 veya
kullanilamayacak duruma gelmis olmas1 halinde girig kart1 hamili personel Yonerge ekindeki EK-3
Giris Kart: lade Formu ile iicretin Baskanlik hesabina yatirildigima dair dekont ve eski giris kart ile
birlikte Miidiirliige miiracaat eder. Miidiirliik¢e yapilan incelemede Yonerge hiikiimlerine uygun
oldugu degerlendirilenlere yeniden giris kart1 diizenlenir.

Kart Ucreti Ahnmasi, Ucretlerin Belirlenmesi, Ucretlerin Yatirilmasi,

MADDE 13- (1) ilk defa giris kart1 talep eden personelden iicret alinmaz.

(2) Giris kartindaki fotografin degistirilmesinin istenmesi, ¢alinmasi, kirtlmasi, kaybedilmesi veya
kullanilamayacak duruma gelmesi nedeniyle kart hamili personelden 2022 yilinda

a) Personel giris kartlar1 i¢in 20,00 TL,

b) Arag giris kartlar1 i¢in 35 TL, iicret alinir.




c) Giris kartinin verildigi tarihten itibaren bir y1l i¢erisinde birden fazla yeniletenlerden belirlenen
ticretin %10’u oraninda fazla bedel tahsil edilir.

(3) Kart ticretleri her yil Ocak ayinda Vali Yardimcisindan alinan onay ile rayi¢ bedel {izerinden
belirlenir.

(4) Giris kart1 bedelleri Sakarya Yatirim izleme ve Koordinasyon Baskanliginin Ziraat Bankasi
Adapazar1 Subesinde bulunan TR390001000019679958695016 IBAN numarali hesabina yatirilir.

Sorumluluk

MADDE 14 - (1) Giris kart1 hamili;

a) Hamili oldugu kartin ifade ettigi resmi anlam ve itibar ile tasidigir 6zelliklere uygun olarak
gereken 6zen ve dikkati gostermek suretiyle kullanimindan,

b) Yeniden girig kart1 talep etmesi veya herhangi bir nedenle gérevinin sona ermesi durumunda
mevcut giris kartin1 miidiirliige iade etmekten,

¢) Kisiler, boliimler aras1 gegisler ve kullanimlarinda bulunan sistem ve imkanlarin kullanimi dahil
cagr1 merkezi binasi ve eklentilerinde Kendi giris kartlarini kullanmak,

¢) Hamili oldugu personel giris kartin1 yakasinda, arag¢ girig kartin1 aracinin 6n caminda goriiniir bir
yerde bulundurmaktan,

d) Istenildiginde kart1 gorevlilere gdstermekten,

¢) Yonergenin 12 nci maddesinde belirtilen durumlarda kart ticretini 6demekten sorumludurlar.

(2) 1lgili Kurumlar ve Diger Kurumlar;

a) 112 Acil Cagr1 Merkezi binasinda gorev yapacak personelini 6nceden miidiirliige bildirmek,

b) Herhangi bir nedenle 112 Acil Cagr1 Merkezi binasindaki gorevi sona erecek personeli 6nceden
Miidiirliige bildirmek,

¢) Ilisik kesmeden dnce giris kartlarinin miidiirlilkge iade alindigini teyit etmekten sorumludurlar.

112 Acil Cagr1 Merkezinden Ayrilma ve Giris Kartinin iade Edilme Usulii

MADDE 15 - (1) Giris kart1 sahibinin gorevinden istifa ederek ayrilmasi, baska bir kuruma
atanmasi veya herhangi bir sebeple 112 Acil Cagr1 Merkezindeki gorevine son verilmesi halinde;
gorevinden ayrilis islemleri onaylanmadan bu yonergenin ekinde yer alan Ek-2 Giris Kart1 lade
Formu ile giris karti Miidiirliige iade edilir.

(2) Giris kart1 teslim alinmadan higbir kiginin gorevinden ayrilis islemleri gergeklestirilmez. (3)
Giris kartin1 kaybedenlerin bu Yo6nergenin 12 nci ve 13 iincii maddesindeki hiikiimler uygulanarak
ilisigi kesilir.

(3) Iade edilmedigi tespit edilen giris kartindaki yetkiler, kisilerin miiracaatina gerek duyulmaksizin
Miidiirliik¢e kaldirilir.

(4) 1ade edilen giris kartlar1 bu yonergenin 16 nc1 maddesine gore imha edilir.

Giris Kartlarinin iptal ve imha Islemleri

MADDE 16 — (1) lade alinan giris kartlarinin imhasi her yilin Ocak aymda Vali Yardimcisindan
alinan onayla 2 Bilgi Islem ve Teknik Hizmetler Biirosu, 1 Idari Biiroda gorev yapan personel
arasindan belirlenecek ti¢ kisilik imha komisyonunca yapilir.

(2) Ayrica kayip, ¢alint, istifa ve kurum disina naklen atanmalarda varsa giris kartina ait yetkiler
ivedilikle kaldirilir.

(3) Giris kartlari, imha komisyonunun gdzetiminde kesilerek ve yakilarak imha edilir. Imha
islemleri komisyonun imzasi ile tutanak altina alinarak dosyasinda saklanir.

(4) Etiketli ara¢ giris kartlariin sadece tanitim bilgileri bulunan kisimlar1 imha edilir, etiketler
gerekli tanimlamalar yapilarak tekrar kullanilir.




Stajyer Ogrenci

MADDE 17 —112 Acil Cagr1 Merkezi Midiirliigline gelen stajyerlere okulundan aldig: staj belgesi
karsiliginda giris kart1 verilir. Bu kartlarda herhangi bir bilgi yer almaz, sadece Stajyerin imzasi
almarak, kartin verilis ve iade tarihi-saati kayit altina alinir.

Ziyaretci

MADDE 18 —-112 Acil Cagr1 Merkezi Miidiirliigiine gelen ziyaretcilere niifus clizdani, siiriicii
belgesi vb. gegerli kimlik belgesi karsiliginda ziyaretci giris kart1 verilir. Ziyaretciye, kartin verilis
ve iade tarihi-saati ziyaret¢i defterine islenir.

Emeklilik ve Vefat

MADDE 19- (1) Emeklilik nedeniyle gérevinden ayrilan kisilerin giris kart1 geri alinir.

(2) Gorevde iken vefat eden kisilerin giris kart1 geri alinmaz. Bu durumda olan kisilerin giris karti
yetkileri kaldirilir ve durum sistem tlizerinden kayit altina alinir.

Diger Kurum Personeli

MADDE 20- (1) Midiirliik hizmet binasinda tahsis edilen alanda faaliyet gosteren diger kurum
personeline Kurumun bildirecegi listeye istinaden sadece giris turnikelerinden gegis igin
yetkilendirilmis personel giris Karti diizenlenir. Bu kart tizerinde sadece “Giris Kart1” ibaresi
bulunur.

(2) Diger kurum personeline talepleri halinde bu Y6nerge hiikiimlerine uygun olarak ara¢ giris karti
verilebilir.

(3) Kart numaralar1 ve verilen kisiler kayit altina alinir. Kartin iadesi, yenilenmesi ve iptali
islemlerinde bu Yonergenin diger hitkiimleri uygulanir.

UCUNCU BOLUM
istisnai Hiikiimler

MADDE 21 — Il Miidiirii, dengi ve iistii konuma sahip kisilerin gorevleri nedeniyle acil ¢agri
merkezine giriglerinde gorev alanlari ile ilgili boliimlerle sinirli olmak iizere bu yonerge hiikiimleri
uygulanmaz.
DORDUNCU BOLUM
Diger Hiikiimler

Gecis Hiikiimleri

MADDE 22- (1) Bu Yoénerge yiiriirlige girmeden once verilen giris kartlarindan kurumsal kimlige
uygun olanlarda herhangi bir degisiklik yapilmaz.

(2) Yonergenin yiiriirliikk tarthinden 6nce verilen kartlarla ilgili yapilacak islemlerde bu Yonerge
hiikiimleri uygulanir.

Yiiriirlik

MADDE 23- (1) Bu Yonerge, onaylandig tarihte yiirtirliige girer.
Yiiriitme

MADDE 24 — (1) Bu Yo6nerge hiikiimleri Miidiirliik¢e yiirtitiiliir.

25/01/2022

Cetin Oktay KALDIRIM
Vali




EK-1
T.C.
SAKARYA VALILIGI
Yatirim izleme ve Koordinasyon Bagkanhgi
112 Acil Cagr1 Merkezi Miidiirliigii

PERSONEL GiRIS KARTI TALEP FORMU
SAKARYA 112 ACiL CAGRI MERKEZi MUDURLUGUNE
TALEPTE BULUNANIN :

ADI VE SOYADI
T.C. KIMLIK NO
KURUMU
UNVANI

KURUM SICiL NO
GOREVi

ADRES

CEP TELEFONU

q Ik defe giris kart: talep ediyorum. (112 Acil Cagr1 Merkezi Miidiirliigiinde ilk defa gérev alarak
girts Karti talebinde bulunanlar isaretleyecektir.)

Yeniden giris kart1 talep ediyorum. (Giris kart1 olup herhangi bir sebeple degistirenler
1saretleyecektir.)

Tarafima giris kart1 diizenlenerek verilmesini arz ederim.
IMZA

Girig Kart1 Talep Formu doldurularak bir adet resim ile Sakarya 112 Acil Cagri Merkezi Miidiirliigline verile
cektir.




EK-2

T.C.
SAKARYA VALILIGI
Yatirim Izleme ve Koordinasyon Baskanhgi
112 Acil Cagr1 Merkezi Miidiirliigii

ARAC GIRiS KARTI TALEP FORMU
SAKARYA 112 ACIiL CAGRI MERKEZi MUDURLUGUNE
TALEPTE BULUNANIN :
ADI VE SOYADI
T.C. KIMLIK NO
KURUMU
UNVANI
GOREVI
ARACIN PLAKASI
ADRES
CEP TELEFONU

q Ik defe giris kart: talep ediyorum. (112 Acil Cagri Merkezi Miidiirliigiinde ilk defa gorev alarak
girts Karti talebinde bulunanlar isaretleyecektir.)

Yeniden giris kart1 talep ediyorum. (Giris kart1 olup herhangi bir sebeple degistirenler
1saretleyecektir.)

Tarafima giris kart1 diizenlenerek verilmesini arz ederim.

IMZA

Giris Kart1 Talep Formu doldurularak ara¢ ruhsat fotokopisi ile birlikte Sakarya 112 Acil Cagr1 Merkezi
Miidiirlugiine verilecektir.
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EK-3
T.C.
SAKARYA VALILIGI
Yatirim izleme ve Koordinasyon Bagkanhgi
112 Acil Cagr1 Merkezi Miidiirliigii

GIRIS KARTI iADE FORMU
SAKARYA 112 ACiL CAGRI MERKEZi MUDURLUGUNE
KART SAHIBININ :

ADI VE SOYADI

T.C. KIMLIK NO
KURUMU

UNVANI

KURUM SICiL NO
GOREVi

ADRES

CEP TELEFONU

IADE EDILEN KART NO :

Midiirliigiiniizce adima diizenlenen ............................ No’lu personel giris kartini/arag giris
2 454 N nedeniyle iade
ediyorum.

Bilgi ve geregini arz ederim.

IMZA

TESLiM EDEN TESLIiM ALAN

Adi ve Soyad :
Unvani :

imzas
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EK-4
T.C.
SAKARYA VALILIGI
Yatirim izleme ve Koordinasyon Bagkanhgi
112 Acil Cagr1 Merkezi Miidiirliigii

KAYIP/CALINTI GIRIS KARTI TALEP FORMU
SAKARYA 112 ACiL CAGRI MERKEZi MUDURLUGUNE
KART SAHIBININ :

ADI VE SOYADI
T.C. KIMLIK NO
KURUMU
UNVANI

KURUM SICiL NO
GOREVi

ADRES

CEP TELEFONU
KART NO

Midiirliigiiniizce adima diizenlenen ............................ No’lu personel giris kartini/arag giris
kartint............... i ilcesi miilki sinirlarinda Emniyet/Jandarma sorumluluk bolgesinde
kaybetmem/Calinmast ..o e
nedeniyle iade ediyorum.

Bilgi ve geregini arz ederim.

IMZA

EK : Dekont (1 adet)
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